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Dokumentation Microsoft Office 365 Outlook

1. Outlook starten (Start -> Outlook).

Falls Sie noch keine E-Mail Adresse in Outlook eigerichtet haben, werden Sie zum
Punkt 6 weitergeleitet.

Menlpunkt ,Datei“ anwahlen.

,Kontoeinstellungen® anwahlen.

Den Punkt ,Kontoeinstellungen® anwahlen.
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5. Den Button ,Neu“ anklicken.

Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten
Sie kénnen ein Konto hinzufigen oder entfernen, Sie konnen ein Konto auswidhlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-listen Internetkalender Verbffentlichte Kalender Adressbiicher

Gl Neu.., & Reparieren... & Andem... &~ ndard f ¥ Entfernen # &
Name Tvp

@ info@testdomain.xy IM&P/SKMTP [standardmakig von diesem Konto senden)

Vom ausgewdhlten Konto werden neue Nachrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

in.aoh,

in Datendatei 'C\Users\entex GmbH\...\Outlook\info@testdomain. . ost’

| SchlieBen |

6. lhre E-Mail-Adresse eintragen.
7. Den Punkt ,Ich méchte mein Konto manuell einrichten® anwahlen.
8. Auf "Verbinden" klicken.

8= Outlook

m info@Ihredomain.ch -
Erweiterte Optionen A
! lch mochte mein Konto manuell einrichten |

0 EEars——
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9. Den Punkt ,POP oder IMAP* anwahlen.

@% outlook

Erweitertes Setup
(A 2 ”~
':l E‘ £ J

Office 365 Outlook.com Exchange Google

POP IMAP

Zuriick

IMAP

Wahlen Sie IMAP, falls Sie auf mehreren Geraten mit Ihren E-Mails arbeiten.

Bei IMAP werden lhre Mails auf dem Server gespeichert und nicht automatisch geldscht. Falls der
Speicherplatz zur Neige geht, mussen Sie lhre alten Mails manuell I16schen, da sonst keine neuen
Mails empfangen werden kénnen.

Vorteil: Mails auf mehreren Geraten z.B. PC, Laptop, Handy, Webmail.
Nachteil: Mails missen manuell geldscht werden.
POP3

Wahlen Sie POP3, falls Sie nur auf einem Gerat mit lhren E-Mails arbeiten.
Bei POP3 werden lhre Mails auf den PC heruntergeladen und bleiben nur 14 Tage auf dem Server

gespeichert.
Vorteil: Keine Speicherplatz-Probleme auf dem Server.
Nachteil: Arbeiten mit nur einem Gerat z.B. PC oder Laptop.
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10. Ihr Kennwort eintragen.
11. Auf "Verbinden" klicken.

programming
internet
support

IMAP-Kontoeinstellungen

info@lhredomain.ch

Kennwort

(Nicht Sie?)

m I """ul

Zurick

m

@& outlook

Da hat etwas nicht geklappt.

Anmelden beim eingehend (IMAP)-Server nicht maglich. Uberprifen Sie
Ihre E-Mail-Adresse und das Kennwort, und versuchen Sie es noch mal.

| = Hicht info@ihredomain.ch?

| =% Kontoeinstellungen dndern

2]

Wiederholen

23-08-08_MailKonfig_Outlook365.docx

08.08.23

entex GmbH
Switzerland

Firststrasse 15

8835 Feusisberg

Tel. +41 44787 61 11
Fax +41 44 787 A1 12

info@entex.ch
www.entex.ch

Eichtalstrasse 54

8634 Hombrechtikon
Tel. +41 44 790 13 31
Fax +41 44 700 13 33

12. Falls die Meldung "Da hat etwas nicht geklappt" angezeigt wird, dann auf Kontoeinstellungen
andern klicken.
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13.
14.
15.
16.
17.
18.
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Ihren Posteingang- und Postausgangsserver eintragen nach dem Muster ,mail.ihredomain.ch*

Verschlisselungsmethode "Keinen" auswahlen.

Die Portnummer beim Punkt ,Postausgangsserver® auf 587 andern.

Auf "Weiter" klicken.

Falls diese Meldung erscheint, dann mit "Ja" akzeptieren.

Nun ist Ihr Konto eingerichtet.

IMAP-Kontoeinstellurigen

info@thepinkm.ch (Micht Sie?)

Eingehende E-Mail

Server | mail.ihradomain,ch | Port [143

5chlisselungsmethode “Keinen -

|| Anmeldung mithilfe der gesicherten uthentifizierung

(SPA) erforderlich

sgehende E-Mail
mail.ihredomain.ch Port | 587

Verschlasselungsmethode | Keinen v.:

["] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SPA) efforderlich

R n

08.08.23

Internetsicherheitswarnung

Von dem Server, mit dem Sie verbunden sind, wird ein Sicherheitszertifikat verwendet,
! das nicht Gberpruft werden kann.

Der Zielprinzipalname ist falsch.
Zertifikat anzeigen...

Machten Sie diesen Server weiterhin verwenden?

17
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Dann gibt es noch eine Option, dass man sein Mail Konto mit der Verschliisselungsmethode TLS
einrichtet. Das TLS ist ein Sicherheitsprotokoll, bei dem die E-Mails zum Schutz der Privatsphare
verschlisselt werden

19.
20.
21.
22.
23.
24.
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Ihren Posteingang- und Postausgangsserver eintragen nach dem Muster ,mail.ihredomain.ch”
Verschlisselungsmethode "SSL/TLS" auswahlen

Die Portnummer beim Punkt ,Posteingangsserver® muss 993 sein.
Die Portnummer beim Punkt ,Postausgangsserver® muss 465 sein.

Auf "Weiter" klicken.

So ist ihr Konto mit der Verschlisselungsmethode TLS eingerichtet

IMAP-Kontoeinstellungen

info@ihredomain.ch Nicht Sie?
Eingehende E-Mail A

Server | mailihredomain.ch Port | 993

Ausgehende E-Mail m

Server | mail.ihredomain.ch Port | 465

Verschlisselungsmethode | S5L/TLS o7

O Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(SP&) erforderlich

a
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